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Prot. 0007937 del 18/09/2023 Al sito web
-2 (Uscita)

e, p.c. AL D.S.G.A.

OGGETTO: Piano delle attivita funzionali all’insegnamento - a.s. 2023/2024.

Si trasmette in allegato il PIANO DELLE ATTIVITA’® FUNZIONALI
ALL’INSEGNAMENTO E ALLA PIENA ATTUAZIONE DEL PTOF A.S. 2023-2024, deliberato
dal Collegio dei docenti nella seduta del 04.09.2023 e ratificato dal Consiglio di Istituto in data
12.09.2023.

Detto piano, in relazione a cause non al momento prevedibili o preventivabili, potra subire
modificazioni e integrazioni.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Carmelina DI NEZZA

CARMELINA
DI NEZZA
18.09.2023
07:22:23
GMT+01:00
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Piano annuale delle attivita funzionali all’insegnamento 2023/2024
(Deliberato dal Collegio Docenti del 04.09.2023 e ratificato dal Consiglio di Istituto in data 12.09.2023)

Il piano annuale delle attivita ha lo scopo di fornire alle componenti scolastiche un quadro d’insieme di tutto
cio che é al momento prevedibile. Non essendo esaustivo, potrebbero esservi altri impegni e riunioni per
sopravvenute esigenze.

Ai sensi dell’art. 28 ¢. 4 del CCNL 2006-2009 la Dirigenza potra modificare tale piano per sopraggiunti motivi
istituzionali o causa di forza maggiore non prevedibili all'atto della sua approvazione. | docenti dovranno
pianificare i loro impegni, evitando coincidenze con le riunioni di servizio. In caso di assenza, usufruiranno
dei permessi previsti per i rispettivi profili dalle norme contrattuali. Le attivita obbligatorie programmate sono
quelle definite contrattualmente (“attivita funzionali all’insegnamento” di cui all’art. 29 del CCNL 2006/09).

Il Piano annuale esplicita tutti gli impegni obbligatori collegiali ordinari e la durata prevista. Qualora nelle
riunioni del Collegio dei Docenti non si esaurisca 1’0o.d.g. entro il tempo programmato, si procedera con
I’aggiornamento della riunione per il completamento dei punti rimanenti di norma il giorno successivo alla
data di prima convocazione. Gli ordini del giorno del Collegio dei Docenti e dei Consigli di Classe possono
essere integrati/modificati con ulteriori punti determinati da situazioni nuove e/o da richieste di integrazione
fatte pervenire al Dirigente scolastico secondo le modalita consentite.

Si ritiene, inoltre, di riservare una quota non prevista per eventuali ulteriori esigenze inerenti alla
programmazione o a eventuali novita legislative che si presentino in corso d’anno.

La convocazione degli organi collegiali € demandata al Regolamento interno d’istituto. Per prassi ormai
consolidata la convocazione avviene con un preavviso minimo di norma non inferiore ai 5 giorni. Tale
convocazione deve essere effettuata con comunicazione ai singoli membri dell’organo collegiale tramite posta
elettronica o sul Registro Elettronico e mediante pubblicazione di apposito avviso sul sito web; in ogni caso,
la pubblicazione sul sito web dell’avviso ¢ adempimento sufficiente per la regolare convocazione
dell’organo collegiale.

Incarichi sottesi allo svolgimento di attivita contenute in tale piano, coerentemente con le finalita del Piano
Triennale dell’Offerta Formativa, possono dare accesso al fondo dell’istituzione scolastica sulla base della
contrattazione integrativa e della delibera di competenza del Consiglio d’Istituto (art. 28 c. 3 CCNL
2016/2018).

Partecipazione ai Consigli di classe e ai Collegi Docenti

I docenti impegnati con orario cattedra articolato su piu scuole faranno pervenire al Dirigente i piani delle
attivita delle istituzioni scolastiche ove completano. Coloro che prevedono di superare le 40 h previste al punto
a, art. 29 e le 40 h al punto b, art. 29 di attivita a carattere collegiale, faranno pervenire al Dirigente Scolastico
una proposta di programmazione delle presenze entro il 7 ottobre. In assenza di comunicazione, si provvedera
d’ufficio a individuare le riunioni a cui il docente sara tenuto a partecipare. In caso di raggiungimento del
monte ore previsto contrattualmente, esso dovra essere certificato dall’interessato. | docenti dovranno
segnalare con la massima tempestivita sovrapposizioni di calendario fra pit piani di Attivita, in relazione alle
proprie sedi di servizio.

I docenti con orario cattedra completo in servizio in altre scuole e i docenti con contratto di lavoro part-time
parteciperanno alle attivita di cui alla lettera a) e b) dell’art. 29 secondo una quota proporzionale al loro orario
di servizio presso I’'ISIS “Majorana-Fascitelli”’; quelli in servizio unicamente presso la nostra scuola con un
orario incompleto parteciperanno alle attivita del piano di cui alla lettera a) e, in relazione alle classi loro
affidate, per quelle della lettera b) in modo analogo ai docenti con cattedra orario completa.

L’ assenza a un consiglio di classe o a un collegio docenti deve essere giustificata.

L’eventuale assenza a un’attivita collegiale deliberata e quindi prevista in un giorno definito va giustificata
come se fosse un’assenza tipica (permessi per motivi personali, ferie, certificato medico ...); dal dettato
normativo e dunque esclusa la possibilita che anche solo un’ora di permesso di cui all’art. 16 del CCNL 2006-
2009 possa essere usufruita per giustificare 1’assenza a un incontro collegiale: le ore non di insegnamento sono
infatti infungibili con quelle di insegnamento, come vi e infungibilita fra le attivita di cui alla lettera a) e quelle
di cui alla lettera b) del secondo comma dell’art. 29 (le 40 ore per riunioni collegiali sono separate dalle 40 dei
consigli di classe).
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Attivita funzionali art. 29 c. 3a) CCNL
4 SETTEMBRE 2023 COLLEGIO DEI DOCENTI dalle ore 10.00 2,5 ore
6 SETTEMBRE 2023 dalle ore 8.30
7 SETTEMBRE 2023 DIPARTIMENTI DISCIPLINARI dalle ore 8.30 3 ore
12 SETTEMBRE 2023 COLLEGIO DEI DOCENTI dalle ore 10.00 2 ore
24 OTTOBRE 2023 COLLEGIO DEI DOCENTI dalle ore 15.30 2 ore

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI

a) verifica delle programmazioni  disciplinari
per classi parallele e dell’attuazione dei
percorsi formativi progettati, con particolare
riferimento alle classi V;

b) verifica dell’andamento disciplinare ed dalle ore 15.00 1,5 0re
eventuale ridefinizione dell’azione didattica
(tenendo conto degli standard minimi);

c) eventuale revisione della progettazione delle
prove comuni (date e traguardi);

d) varie ed eventuali.

6 DICEMBRE 2023

7 DICEMBRE 2023

13 DICEMBRE 2023 COLLEGIO DEI DOCENTI dalle ore 15.30 1,50re

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI

a) verifica delle programmazioni  disciplinari
per classi parallele e dell’attuazione dei
percorsi formativi progettati, con particolare
riferimento alle classi V;

b) verifica andamento disciplinare ed eventuale
ridefinizione dell’azione didattica; dalle ore 15.00 2 ore

c) eventuale revisione della progettazione delle
prove comuni (date e traguardi);

d) correzione collegiale delle prove comuni: i
singoli Dipartimenti si riuniranno dopo
’effettuazione delle prove (seguira

23 FEBBRAIO 2024

calendario)
11 MARZO 2024 COLLEGIO DEI DOCENTI dalle ore 16.30 2 ore
DIPARTIMENTI DISCIPLINARI
22 APRILE 2024 Adozione libri di testo a. s. 2023/2024: dalle ore 15.00 2 ore
proposte per i consigli di classe.
20 MAGGIO 2024 COLLEGIO DOCENTI dalle ore 15.00 2 ore
15 GIUGNO 2024 COLLEGIO DOCENTI dalle ore 9.00 3 ore

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI: correzione collegiale delle prove comuni (da ottobre ad aprile).
Successivamente alla pubblicazione del calendario delle prove comuni, verranno comunicate le date delle riunioni

dei Dipartimenti interessati alla correzione delle prove effettuate. 2 ore
TOTALE 27,5 ore
Max. 14,5
DATE DA DEFINIRE EVENTUALI ALTRI INCONTRI COLLEGIALI ore
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Attivita funzionali art. 29 c. 3b CCNL

CONSIGLI DI CLASSE
16-17-18 a) programmazione di classe
OTTOBRE 2023 b) BES — definizione PDP
C) progettazione compiti autentici Ed. Civica

dalle ore 14.30 1,5 ore

CONSIGLI DI CLASSE
Prima parte: solo componente docenti
Ordine del giorno:
a) Andamento educativo — didattico;
14-16-17 b) Attivita integrative: proposte;
NOVEMBRE 2023 | c) Proposte IDEI: attivita di sostegno/recupero, dalle ore 14.30 1ora
sportello didattico.
Seconda parte: docenti- genitori- studenti
a) Insediamento delle componenti elettive ed
illustrazione della programmazione;
b) Andamento educativo — didattico.

CONSIGLI DI CLASSE CLASSI V
(solo componente docenti)

8 FEBBRAIO 2024 | Ordine del giorno:

a) Designazione commissari interni Esami di Stato
a. s. 2022-2023.

b) Predisposizione attivita Esami di Stato.

dalle ore 14.30 1ora

CONSIGLI DI CLASSE CLASSI V
(solo componente docenti)
Ordine del giorno:
Predisposizione bozza documento 15 maggio.

23 APRILE 2024 dalle ore 14.30 1 ora

CONSIGLI DI CLASSE
(componente docenti, genitori, alunni)
Ordine del giorno (la riunione e finalizzata a
coordinare le adozioni dei libri di testo per il

prossimo anno scolastico):

a) Valutazione testi in uso e proposte adozioni a. s.
2023/2024,

b) Valutazione attivita ed esiti formativi del
recupero; dalle ore 14.30 1ora

c) Verifica andamento educativo didattico;

d) Proposte per aggiornamento del P.T.O.F. a. s.
2023/2024;

SOLO CLASSI V:

e) lllustrazione documento 15 maggio;

f) Approvazione documento 15 maggio (solo
docenti).

7-8-9
MAGGIO 2024

30 MAGGIO 2024 | Simulazione colloquio orale dalle ore 14.30 2 ore
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Attivita funzionali art. 29 c. 2 CCNL
dal 27 al 30 . - -~
novernbre 2024 Incontri collegiali con le famiglie dalle ore 15.30 max 8 ore
dal 19 al 22 . - -
febbraio 2023 Incontri collegiali con le famiglie dalle ore 15.30 max 8 ore

Attivita funzionali art. 29 ¢c. 3 CCNL

CONSIGLI DI CLASSE
(Componente docenti):
SCRUTINI | PERIODO

8-9-10-11-12-13 | ©rdine del giorno:

Seguira convocazione

a) Analisi della situazione della classe;
b) eventuali variazioni alla programmazione
educativo-didattica e alle “attivita integrative”;

GENNAIO 2024

¢) operazioni di scrutinio del I PERIODO; dalle ore 14.30 L ora
d) proposte attivita di recupero.
CONSIGLI DI CLASSE
Prima parte (solo docenti): 45 min.
SCRUTINI Il PERIODO
a) Esame andamento didattico - disciplinare della
3-4-5-6 classe;
APRILE 2024 b) verifica accertamento corsi di recupero attivati; dalle ore 14.30 lora
c) valutazione intermedia alunni: pagellino.
Seconda parte:
(docenti, genitori, alunni): 15 min.
d) Andamento educativo e didattico.
31 MAGGIO 2024 Incontro con i docenti coordinatori. dalle ore 15.00 1ora
Linee guida per lo scrutinio finale
CONSIGLI DI CLASSE dalle ore 14.30
Gﬂ'ﬁéﬁl‘élééé 4 | @ Scrutini FINALI 1,5 ore
b. Ammissioni esami di stato (solo classi V) dalle ore 8.30

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Carmelina DI NEZZA
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