
VADEMECUM_A PERSONALE ATA 
 

All. 11 – Protocollo di Sicurezza 

DISPOSIZIONI GENERALI  

1. Tutto il personale ha l’obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di temperatura 

pari o superiore a 37,5°C o altri sintomi simil-influenzali e di rivolgersi al proprio MMG; è 

severamente vietato, con temperatura uguale o superiore ai 37,5°C, accedere ai locali 

scolastici. 

2. Se hai sintomi lievi compatibili con quelli del Covid_19, indossa la mascherina ed usa 

l’etichetta respiratoria (starnutire in un fazzoletto o nel gomito); applica il regime 

dell’autosorveglianza (tampone subito e dopo 5 giorni). 

3. Se hai sintomi non lievi (ad esempio febbre superiore ai 37,5°C) durante la prestazione 

lavorativa, informa il tuo superiore o il Referente Covid scolastico, indossa la mascherina, 

utilizza l’etichetta respiratoria, torna a casa, informa il MMG e attieniti alle sue indicazioni. 

4. Evita nei locali scolastici qualsiasi forma di assembramento e mantieni e fai mantenere il 

distanziamento fisico di un metro.  

5. Non è necessario firmare alcuna autocertificazione; la tua presenza in servizio equivale a 

dichiarazione di stato di buona salute. 

6. Mantieni una rigorosa igiene personale e delle mani  

Disposizioni particolari per il Personale Amministrativo e Tecnico 

a) Favorisci il più possibile rapporti telematici con l’utenza. 

b) Rispetta e fai rispettare il distanziamento fisico. 

c) Utilizza la mascherina chirurgica in situazioni dinamiche o quando non può essere 

mantenuta la distanza di un metro. 

Disposizioni specifiche per i collaboratori scolastici 

d) Non permettere l’accesso degli utenti esterni alla scuola se non hanno preso appuntamento 

telefonico. 

e) Verifica che nelle classi di tua competenza i banchi rispettino la disposizione stabilita 

all’inizio dell’anno scolastico; se rilevi che la posizione viene modificata dai ragazzi, avvisa 

i docenti della classe. 

f) Controlla che i ragazzi non lascino materiale e indumenti a scuola. 

g) Segui con scrupolosa attenzione le indicazioni del tuo Responsabile per quanto riguarda gli 

ambienti da pulire, disinfettare, sanificare; annota in un registro le operazioni giornaliere di 

pulizia che hai compiuto in ciascun ambiente. 

h) Non permettere che entri nei bagni un numero di alunni superiore ai servizi esistenti. 

i) Controlla attentamente i movimenti dei ragazzi negli spazi comuni della scuola. 

j) Effettua con la massima frequenza possibile l’areazione dei locali affidati alla tua cura. 

k) Consegnare gesso e altri materiali agli alunni (evitare uso promiscuo di oggetti), previa 

disinfezione delle mani. 


