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Oggetto: Fotocopie per uso didattico: indicazioni operative.

Al fine di disciplinare il servizio di fotocopie si forniscono le seguenti indicazioni generali.

L'accesso alle macchine foto riproduttrici & consentito esclusivamente per uso didattico, nonché per le necessita
degli Uffici di Segreteria e della Presidenza dell'Istituto. Non & pertanto consentito usare le macchine per uso
personale e/o privato.

La riproduzione deve tener conto della normativa inerente ai diritti d’autore (legge 633/1941art.n 68 - 171 3°
comma; legge 248/2000 “Nuove norme di tutela del dritto d’autore™), per cui non & consentita la riproduzione
di interi capitoli di libri. Sono altresi vietate le fotocopie dei testi scolastici.

Per motivi organizzativi le fotocopie ad uso didattico devono essere richieste ai collaboratori scolastici del

plesso presso cui ¢ ubicata la classe alla quale sono destinate, di norma, almeno un giorno prima.

Al fine di garantire il superiore interesse della vigilanza sugli alunni, i collaboratori scolastici effettueranno le
fotocopie solo se € presente il collega in servizio al piano. Ove possibile, per permettere un risparmio delle
risorse, si utilizzera la riproduzione fronte-retro.

Sull’apposito registro verranno annotati il nome del richiedente, il numero di copie richieste, la motivazione e

I’indicazione della classe. Gli addetti al servizio effettueranno poi una rendicontazione mensile.






